* GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LIC!TA(;KO - ART. 75, INCISO Il, DA LEI N° 14.133/2021

PROCESSO 22/2024

1 — OBJETO: “Contratacéo de empresa especializada para aquisi¢ao sob demanda
de materiais de expediente e papelaria, para a Guarda Municipal de Americana -
GAMA conforme condigdes, quantidades, especificacbes e exigéncias contidas

neste Termo de Referéncia — TR".

2- JUSTIFICATIVA

A contratacdo se fundamenta na necessidade de compra materiais de
expediente de papelaria, que seréo utilizados pelos servidores da Guarda Municipal

de Americana em diversos setores.

Justifica-se em razdo da necessidade de suprir a demanda durante O
exercicio de 2024, conforme estimativa de consumo e levantamento de
quantitativos, realizado pelo setor de almoxarifado da Guarda Municipal de

Americana.

Ha necessidade de reposigdo dos materiais de expediente e papelaria, pois
a falta destes pode acarretar prejuizos aos desenvolvimentos das atividades bem
como ao perfeito andamento das demandas de expediente dos setores

administrativos e operacionais.

Com o intuito de atender o interesse publico e a manutengéo dos servigos da
administragdo publica em niveis aceitaveis no atendimento aos usuarios da

administragéo.
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3 - ESPECIFICACSES DO OBJETO/FUNDAMENTACAO
341 - QUADRO RESUMO COM QUANTITATIVO E ESPECIFICAGOES DO
OBJETO:

1

tem

Qtd. U.M.

| Produto - N §|

2 CcX

| TRANSPARENTE, CONTENDO MARCA E CODIGO DE BARRAS IMPRESSOS,

CANETA DESTACA TEX;I'O, PONTA CHANFRADA EM FELTRO E FILTRO EM POLIESTER,
MEDINDO, NO MINIMO 90MM, COM TINTA SUPER FLUORESCENTE, ESPESSURA DE TRACO
DE 1MM PARA SUBLINHAR E 5MM PARA DESTACAR. CORPO E TAMPA COM CLIP

APROXIMADAMENTE 135MM DE COMPRIMENTO TOTAL. COMPOSIGAQ: CORPO EM POLI
TEREFLATO DE ETILA RECICLAVEL E TINTA A BASE DE AGUA LAVAVEL. PRODUTO COM
CERTIFICACAO DO INMETRO. CAIXA COM 12 UNIDADES

MARCA:

CANETA ESFEROGRAFICA COR AZUL, COMPOSICAO: CORPO CILINDRICO OU
SEXTAVADO TRANSPARENTE, PONTA MEDIA  1,0MM, COM  ESFERA  DE
TUNGSTENIO, TAMPA EM POLIPROPILENO, COM FURO ANTI-ASFIXIANTE E CLIP PARA
FIXACAO NO BOLSO, NA COR DA TINTA, TUOD DE CARGA EM POLIPROPILENO
TRANSPARENTE, TAMPA INFERIOR EM POLIETILENO NA COR DA TINTA. TINTA NA
CANETA NA COR AZUL, ATOXICA, COMPRIMENTO MINIMO SEM A TAMPA DE 140MM,
PREENCHIMENTO DE TINTA ATE O PONTO DE NO

MINIMO DE 110MM. CAIXA COM 50 UNIDADES.

MARCA:

4 CX

CANETA ESFEROGRAFICA COR PRETA, COMPOSICAO: CORPO CILINDRICO OU

SEXTAVADO TRANSPARENTE, PONTA MEDIA 1,0MM, COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TAMPAEM POLIPROPILENO, COM FURO ANTI-

ASFIXIANTE E CLIP PARA FIXACAO NO BOLSO, NA COR DA TINTA, TUOD DE CARGA

EMPOLIPROPILENO TRANSPARENTE, TAMPA INFERIOR EM

POLIETILENO NA COR DA TINTA. TINTA NA CANETA NA COR PRETA, ATOXICA, |

COMPRIMENTO MINIMO SEM A TAMPA DE 140MM, PREENCHIMENTO DE TINTA ATE O

PONTO DE, NO MINIMO DE 110MM. CAIXA COM 50 UNIDADES.

MARCA:

BORRACHA BRANCA MACIA, COM CAPA EM FORMATO ERGONOMICO, INDICADA PARA
APAGAR
ESCRITAS A LAPIS. PRODUTO ATOXICO. COMPOSIGAO: BORRACHA SINTETICA E CAPA EM

POLISTIRENO RECICLAVEL. MEDIDAS APROXIMADAS: 43 x 29 x 13mm. PRODUTO
CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 24 UNIDADES

MARCA:

LAPIS PRETO INTEIROTRIANGULARN® 2, DIMENSOES APROXIMADAS DE 6,9 A 7,2MM
DE DIAMETRO E COMPRIMENTO DE 175MM. MINA DE GRATIFE N2 2 CENTRALIZADA,
COM NO MINIMO 2MM DE DIAMETRO, RESISTENTE, QUE DESLIZA FACILMENTE SOBRE
O PAPEL. GRADUACAO N¢ 2. ESCRITA MACIA, ESCURA E DE
EXCELENTE APAGABILIDADE. FACIL DE APONTAR, PRODUZIDO COM
MATERIAIS TOTALMENTE  ATOXICOSE MADEIRA 100% REFORESTADA. LAPIS
ECOLOGICAMENTE CORRETO. MAIOR RESISTENCIA A QUEBRA DA MINA. COMPOSIGAO:
MATERIAL CERAMICO, GRAFITE E MADEIRA REFLORESTADA. NOME DO FABRICANTE E
CERTIDFICADO FSC OU CERFLOR IMPRESSOS NO CORPO DO LAPIS. DEVERA
SER APRESENTADO CERTIFICADO DEMANEJO FLORESTAL (FSC OU CERFLOR) DO
FABRICANTE. O CODIGO DEVE COINCIDIR COM O CONSTADO NA EMBALAGEM.
PRODUTO CERTIFICADOPELO INMETRO. CAIXA COM 12
UNIDADES.
MARCA:
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6 4 CX CLIPS PARA PAPEIS, EM ARAME NIQUELADO N2 2/0 CAIXA COM 500g, FABRICADO EM
ARAME DE AGO. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS, MARCA E
DADOS DE IDENTIFICAGCAO DO FABRICANTE.
' MARCA:
7 4 CX CLIPS PARA PAPEIS, EM ARAME NIQUELADO N2 3/0 CAIXA COM 500g, FABRICADO EM
ARAME DE ACO. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS, MARCA E
DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.
. MARCA:
8 4 CX CLIPS PARA PAPEIS, EM ARAME NIQUELADO N2 6/0 CAIXA COM 500g, FABRICADO
EM ARAME DE ACO. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS,
MARCA E DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.
N MARCA: s i ]
9 2 & f CLIPS PARA PAPEIS, EM ARAME NIQUELADO N2 8/0 CAIXA COM 500g, FABRICADO
EM ARAME DE ACO. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS,
MARCA E DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.
'. MARCA: )
|10 |2 CX ENVELOPE PARDO - MEDINDO 36 X 26 CM. CAIXA COM 250 UNIDADES
_ MARCA:
11 3 CX ENVELOPE PARDO - MEDINDO 250X170MM, CAIXA COM 250 UNIDADES
[ MARCA: _
12 1 CX ENVELOPE PLASTICO GROSSO COM 2 FUROS - 240 x 330mm. CAIXA COM 400
UNIDADES.
MARCA:
[ 13 2 cX EXTRATOR DE GRAMPOS INOXIDAVEL, TIPO ESPATULA MEDINDO APROXIMADAMENTE
- 15 CM - CAIXA COM 12 UNIDADES
) ~ MARCA:
14 1 CX GRAMPO 9/10 PARA GRAMPEADOR GRANDE; O PRODUTO DEVERA SER FABRICADO
COM ARAME DE ACO GALVANIZADO E TER PONTAS CORTANTES. CAIXA COM 5000
GRAMPOS. CONSTAR NA EMBALAGEM: MARCA, CODIGO DE BARRAS, PRAZO DE
VALIDADE E IDENTIFICACAO DO FABRICANTE
MARCA:
15 20 CX GRAMPO PARA GRAMPEADOR, 26/6. O PRODUTO DEVERA SER FABRICADO COM
ARAME DE ACO GALVANIZADO E TER PONTAS CORTANTES. CAIXA COM 5000
GRAMPOS. CONSTAR NA EMBALAGEM: MARCA, CODIGO DE BARRAS, PRAZO DE
VALIDADE E IDENTIFICACAQ DO FABRICANTE.
MARCA: _ )
16 1 cX PAPEL CARBONO MANUAL AZUL A4, PELICULA DE POLIESTER - CAIXA COM 100
UNIDADES. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM:  COR, FORMATO, QUANTIDADE,
MARCA E DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.
) MARCA: _
17 20 CX PASTA SUSPENSA  PARA  ARQUIVO, KRAFT,
COMPLETA, GRAMATURA APROXIMADA DE 200G. CADA PASTA DEVERA VIR
ACOMPANHADA DE UM VISOR, UMA ETIQUETA, UM GRAMPO PLASTICO E DUAS
HASTES PLASTICAS. CONTER NO GRAMPO INTERNO A MARCA DO PRODUTO. CAIXA
COM 50 UNIDADES
MARCA: _
18 5 X COLCHETE LATONADO, TAMANHQO N2 9 - CAIXA COM 72 UNID.
e MARCA:
19 5 cX COLCHETE LATONADO, TAMANHO N2 11 - CAIXA COM 72 UNID.
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] MARCA:
20 5 CX COLCHETE LATONADO, TAMANHO N2 15 - CAIXA COM 72 UNID.
MARCA:
21 1 CX CANETA  ESFEROGRAFICA COR VERMELHA, COMPISICAO: CORPO CILINDRICO OU
SEXTAVADO TRANSPARENTE, PONTA MEDIA 1,0MM, COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TAMPA EM POLIPROPILENO, COM FURO ANTI-ASFIXIANTE E
CLIP PARA FIXAGAO NO BOLSO, NA COR DA TINTA, TUBO DE CARGA EM POLIPROPILENO
| TRANSPARENTE, TAMPA INFERIOREM
POLIETILENO NA COR DA TINTA. TINTA NA CANETA NA COR VERMELHA, ATOXICA,
COMPRIMENTO MINIMO SEM A TAMPADE 140MM, PREENCHIMENTO DE TINTA ATE O
PONTO DE, NO MINIMO DE 110MM. A EMPRESA VENCEDORA DEVERA APRESENTAR
LAUDO COMPROVANDO O RENDIMENTO MINIMO DE 1.800 METROS DE ESCRITO,
EMITIDO POR LABORATORIO CREDENCIADO PELO INMETRO.
: CAIXA COM 50 UNIDADES.
] MARCA: B _ o
22 70 X PAPEL SULFITE BRANCO A4, MEDINDO  210X297MM,  CONTENDO  NA
EMBALAGEM 500 FOLHAS, GRAMATURA DE 75G/M?°. PAPEL DE ALTA QUALIDADE,
USADO PARA TRABALHO EM GERAL, ACONDICIONADO EM EMBALAGEM EM PLASTICO,
FECHADA E LACRADA, A PROVA DE UMIDADE. CAIXA COM 10 RESMAS. DEVERA
CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS E DADOS DE IDENTIFICACAO DO
FABRICANTE. PRODUTO COM CERTIFICACAO AMBIENTAL FSC OU CERFLOR.
[—| MARCA: B
23 3 CX PRENDEDOR METALICO PARA PAPEIS. PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL.
ALTA PRESSAO COR: PRETO TAMANHO: 32MM. CAPACIDADE PARA ATE 80 FOLHAS.
; CAIXA COM 12 UNIDADES
_ MARCA: - _
24 3 CX PRENDEDOR METALICO PARA PAPEIS PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL,
ALTA PRESSAO. COR: PRETO. TAMANHO: 41MM. CAPACIDADE PARA PRENDER ATE 120
FOLHAS. CONTEM 12 UNIDADES
. MARCA:
25 3 X PRENDEDOR METALICO PARA PAPEIS. PINTURA EPOXI E PRESILHA EM ACO INOXIDAVEL.
| ALTA PRESSAO. COR: PRETO. TAMANHO: 51MM. CAPACIDADE PARA PRENDER ATE 150
FOLHAS. CONTEM 12 UNIDADES
MARCA:
26 4 CX GRAMPO TRILHO METAL 197MMx2MMx12MM COM 50 UNIDADES
' | MARCA:
27 12 UNID PINCEL ATOMICO 850 - CORES: AZUL, PRETA E VERMELHA.
MARCA: ) B _ _
28 12 UNID CORRETIVO EM FITA, ATOXICA, INODORA, CORPO PROTETOR COM  FORMATO
' ANATOMICO E CERTIFICADO NO INMETRO. MEDIDAS MINIMAS: 4,2mm x 10m.
= i MARCA: i
29 24 UNID REGUA DE ACRILICO INCOLOR, CONTENDO MARCAGOES, SENDO DE UM LADO
CENTIMETROS (30CM) E EM MILIMETROS (300MM)EMBALADA EM SACO
TRASNPARENTE COM INFORMACOES E CODIGO DE BARRAS, CERTIFICADA PELO
INMETRO.
MARCA: .
30 24 UNID REGUA DE ACRILICO INCOLOR, CONTENDO MARCAGOES, SENDO DE UM LADO
CENTIMETROS (20CM) E EM MILIMETROS (200MM)EMBALADA EM SACO
TRASNPARENTE COM INFORMACOES E CODIGO DE BARRAS, CERTIFICADA PELO
INMETRO.
_ MARCA:
31 12 UNID CADERNO UNIVERSITARIO, ESPIRAL, COM NO MINIMO 100 FOLHAS, DIMENSOES |
L MINIMAS: 200MMX275MM, MIOLO BRANCO, GRAMATURA MINIMA: 56g/m’, COM
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‘ PAUTAS E MARGENS, CAPA E CONTRACAPA EM PAPELAO, CONSTAR AS SEGUINTES
INFORMAGCOES: MARCA E CARACTRISTICA DO PRODUTO, NORMA DA ABNT E SELO FSC
OU CERFLOR.

MARCA:
32 24 UNID GRAMPEADOR DE PAPEL, DE MESA, FORMATO ANATOMICO, SENDO BASE E CORPO E
ABS E TRILHO CROMADO, PARA GRAMPOS 26/6, PARANO MINIMO 18 FOLHAS
DE PAPEL 75G/M?.
MEDIDAS APROXIMADAS: 125 X 3 X 5 CM. ACONDICIONADO EM
INDIVUDUALMENTE EM

CP}IXA. EMBALAGEM CONTENDO INFORMACOES DO PRDORUTO, MARCA, REFERENCIA E
CODIDO DE BARRAS.

MARCA:

33 | 100 UNID ENVELOPE  PLASTICO TAMANHO OFICIO,  SEM
FUROS, COM ESPESSURA MINIMA DE 0,15MM, TRANSPARENTE.
MARCA:

34 2 UNID TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, SEM OLEO. FRASCO DE 40 A 42ML. CORES:
AZUL, PRETA E VERMELHA. COMPOSICAO: AGUA, RESINA, CORANTE E ADITIVOS.
MARCA:

35 2 UNID TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO E/OU AUTO-ENTINTADO, TINTA A BASE DE AGUA,
SEM OLEO. FRASCO DE 40 ML. CORES: AZUL, PRETA E VERMELHA.
MARCA:

36 48 UNID COLA BASTAO, LAVAVEL, TUBO COM 10 GRAMAS. EMBALAGEM COM FUNDO

GIRATORIO E VISOR DE IDENTIFICAGAO DE NIVEL. PRODUTO INDICADO PARA

COLAGEM DE PAPEL, CARTOLINA, FOTOS, CORTICA EETC. COMPOSICAO:

INGREDIENTES

NATURAIS A BESE DE ETER DE POLIGLOCOSIDEO E AGUA, LIVRE DE ACIDO, COM

VALIDADE MINIMA DE 36 MESES DA DATA DE FABRIAGAQ. PRODUTO EMBALADO EM

BLISTER E CERTIFICADO PELO INMETRO.

MARCA:

37 12 UNID COLA BRANCA LIQUIDA, LAVAVEL, EMBALAGEM 110 GRAMAS, A BASE DE ETER DE

POLIGLUCOSIDEO, PROPILENO, GLICOL E AGUA, PRODUTO ATOXICO, PRONTO PARA

USO, ALTO TEOR DE SOLIDOS, FRASCO PLASTICO  TRANSPARENTE RESISTENTE,
BICO  APLICADOR ECONOMICO. PRODUTO  CERTIFICADO  PELO
INMETRO, NAORECOMENDADO PARA CRIANGAS MENORES DE 3 ANOS.

VALIDADE SUPERIOR A 36 MESES.

MARCA: _ _ o

38 50 UNID FITA ADESIVA CREPE CONFECCIONADA EM PAPEL CREPADO SATURADO, COBERTO

COM ADESIVO A BASE DE BORRACHA E RESINAS SINTETICAS, COR NATURAL, MEDINDO

_',18mmx50m

39 72 UNID EITA ADESIVA CREPE CONFECCIONADA EM PAPEL CREPADO SATURADO, COBERTO
COM ADESIVO A BASE DE BORRACHA E RESINAS SINTETICAS, COR NATURAL, MEDINDO
48MM X 50M

MARCA:

40 10 UNID FITA ADESIVA TRANSPARENTE CONFECCIONADA COM FILME DE POLIPROPILENO
BIORIENTADO, COM ADESIVO ACRILICO A BASE DE AGUA, MEDINDO 12mm x
33M
MARCA:

41 48 UNID FITA ADESIVA TRANSPARENTE CONFECCIONADA COM FILME DE POLIPROPILENO
BIORIENTADO, COM  ADESIVO ACRILICO A BASE DE  AGUA, MEDINDO
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48X50MM
i MARCA: ) ‘

42 12 UNID FITA ADESIVA DUPLA FACE CONFECCIONADA EM ESPUMA DE POLIETILENO, COM
ESPESSURA DE 1,5MM E ADESIVO ACRILICO SOLVENTE EM AMBOS OS LADOS
18MMX30MM

_ MARCA: z - |

43 6 UNID ALMOFADA PARA CARIMBO PLASTICA, COM
INDICADOR DE COR, COM TAMPA PLASTICA, ISENTA DE ALCOOL, ACONDICONADA EM
ESTOJO
PLASTICO RESISTENTE,MEDIDAS 9,5 X12,5CM. CORES AZUL, PRETA E

VERMELHA. DEVERA
CONSTAR NA EMBALAGEM: MARCA, DADOS DO FABRICANTE E CODIGO DE BARRAS.
) MARCA:
a4 | 100 UNID | MIDIA DE CD-R, (80MIN./700MB) 52X. O PRODUTO DEVERA SER ACONDICIONADO
| INDIVIDUALMENTE EM EMBALAGEM E REEMBALADO EM CAIXA DE PAPELAO
RESISTENTE. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM MARCA, CODIGO DE
BARRAS, DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.

45 100 UNID DVD-R, GRAVAVEL COM CAPACIDADE DE 4,7GB 8X. O PRODUTO DEVERA SER
ACONDICIONADO INDIVIDUALMENTE EM EMBALAGEM E REEMBALADO EM CAIXA DE
PAPELAO RESISTENTE. DEVERA CONSTAR NA EMBALAGEM MARCA, CODIGO DE BARRAS
E DADOS DE IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.

) MARCA: : =
| 46 24 UNID ESTILETE RETRATIL, LAMINA DE CERAMICA COM EMPUNHADEIRA EM ABS E
’ TRAVA DE
PROTEGAO.AREA DE CORTE COM NO MINIMO 20 MM E MEDINDO NO MAXIMO 100MM
DE
COMPRIMENTO. COMPOSICAO: CORPO EM COPOLIMERO DE ACRILONITRILA,
BUTADIENO E
ESTIRENO. PRODUTO ACONDICIONADO  EM BLISTER, CONTENDO INFORMACOES DO
PRODUTO.
MARCA:
‘47 |50 UNID | PRANCHETA EM CHAPA DE EUCATEX COM PEGADOR DE METAL EM CHAPA DE FERRO
GALVANIZADO, MEDINDO 340X%230 MM
_ MARCA: _
48 30 UNID | CREME ESPECIAL PARA MANUSEIO DE DINHEIRO, PAPEIS E ETC. BASE E TAMPA EM
| PLASTICO RIGIDO, NAO MANCHA, NAO TOXICO, PESO LIQUIDO 12 G
| MARCA:
49 6 UNID | SUPORTE PARA FITA ADESIVA 12MM X 50M
: MARCA: -
| 50 10 UNID BLOCO AUTOADESIVO OFFSETT 38MM X 51MM - 04 UNIDADES DE 100FL CADA COM
04 CORES SORTIDAS (TOTAL DE 400FL)
L MARCA:

51 200 UNID CAIXA DE ARQUIVO MORTO, EM  PAPELAO  ONDULADO, DUPLEX (PAREDE

SIMPLES), 2 CAPAS KRAFT, DESMONTAVEL. MEDIDAS: 360 x 250 x 135mm. COR PARDA
) MARCA: __
52 150 UNID PASTA A-Z, DORSO LARGO, COM VISOR, TAMANHO OFICIO 35 X 28 X 8CM.

CONFECCIONADA EM PAPELAO PRENSADO COM PROTECAO METALICA NAS LATERAIS,
CONTENDO PORTA ETIQUETA E ORIFICIO COM ANEL DE PLASTICO, MECANSMO DE
FIXACAQ MONTADO EM BASE DE METAL INOXIDAVEL COM GARRASE BARRA

DE CONTENCAO DE PAPEIS EM PLASTICO RESISTENTE PRETO. O PLASTICO
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DEVERA SER EMBALADO EM PLASTICO TRANSPARENTE CONTENDO 04 UNIDADES.
NO ROTULO DEVERA CONSTAR MARCA, CODIGO DE BARRAS E FABRICANTE.

| MARCA:
|53 |50 UNID | PASTA COM ABAS COM ELASTICO, EM PAPELAO PLASTIFICADO, 250g/m?,
' TAMANHO OFICIO. CORES DIVERSAS MARCA:
54 | 400 UNID | PASTA PLASTIFICADA, COR AZUL, COM PRESILHA CONFECCIONADA EM MATERIAL
| RESISTENTE. MARCA:
|55 |12 UNID PASTA POLIONDA PEQUENA 3,5 CM. CORES DIVERSAS
MARCA:
56 | 12 UNID | PASTA POLIONDA 5,5 CM — CORES DIVERSAS
MARCA:
57 | 100 UNID | PASTA EM L FORMATO OFICIO. EM PLASTICO TRANSPARENTE (PVC). MEDIDAS
| APROXIMADA 230X335MM.
| MARCA:
58 |6 UNID | TESOURA MULTIUSO, MEDINDO ENTRE 20CM E 21CM DE COMPRIMENTO, CABO

ANATOMICO EM RESINA TERMOPLASTICA, EMBORRACHADO INERNAMENTE. PRODUTO
ACONDICIONADO EM BLISTER. LAMINA EM ACO INOXIDAVEL, AFIXADA ATRAVES DE
PARAFUSO.

EMBALGEM CONTENDO INFORMACCJES DO PRODUTO.

MARCA:

59 36 UNID LIVRO ATA, CAPA REVESTIDA COM PAPEL KRAFT NA COR PRETA, COM 100 FOLHAS
NUMERADAS, PAPEL OFF-SET, MEDIDAS 220 X 320MM

MARCA:

60 12 UNID PERFURADOR DE PAPEL DE MESA, COM CAPACIDADE MINIMA PARA PERFURAR DE UMA

SO VEZ AO MENOS 12 A 20 FOLHAS DE PAPEL SULFITE 75g/m?, PARA 2 FUROS

; SIMULTANEOS, COM

' DISTANCIA ENTRE ESTES DE 80MM, REGUA BARRA GUIA DE AJUSTE PARA

CENTRALIZA(;ELO DOS FUROS EM PAPEIS DE TAMNHOS DIVERSOS, APOIO DA BASE EM
PLASTICO ANTI-RISCO, cCoM

RESERVATARIO REMOVIVEL, PINOS PERFURADORES EM ACO TEMPERADO E

AFIADOS.EMBALAGEM

CONTENDO INFORMACOES DO PRODUTO. MARCA:

61 5 UNID CALCULADORA PORTATIL DE MESA, COM TECLADO GRANDE, VISOR DE
LCD COM 12 DIGITOS. ALIMENTAGAO: CELULA SOLAR.
DESLIGAMENTO
AUTOMATICO. DIMENSAO APROXIMADA: 13 X 17cm.
e e MARCA S S— i . I |
62 05 UNID APAGADOR PARA QUADRO BRANCO 3 X 6 X 13,5 CM ESPECIFICAGAO: MEDIDAS: 3 X 6 X

13,5 CM. APAGADOR EM PLASTICO. CONTEM SUPORTE PARA DOIS MARCADORES.
FELTRO MACIO NAO AGRIDE A TELA DO QUADRO

. [ MARCA:
| 63 24 UNID | APONTADOR DE LAPIS, EM MATERIAL PLASTICO, 1 FURO, COM DEPOSITO REMOVIVEL
RETANGULAR EM MATERIAL PLASTICO TRANSPARENTE
MARCA:
64 6 UNID BARBANTE 100% ALGODAO, QUANTIDADE FIOS 4, ACABAMENTO SUPERFICIAL
TORCIDOS, COR CRU, ROLO COM 75 MTS
B MARCA: B
65 24 UNID BATERIA MOEDA DE Li{TIO CR2032 3 VOLTS
1 MARCA: -
66 24 UNID BATERIA 9V NOMINAL NAO RECARREGAVEL/ NOME DO MODELA: 6LF22XAB/1B/
DIMENSOES DO ITEM CX L X A: 12 X 8.6 X 0.8 CENTIMETROS
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i | MARCA:
67 5 UNID | BOBINA PARA MAQUINA DE CALCULAR 57X30 1 VIA, BRANCA ACETINADA, '
' | MARCA:
68 5 UNID | BOBINA PARA MAQUINA DE CALCULAR 69X60 1 VIA, BRANCA ACETINADA, N
MARCA:
| 69 36 UNID | PILHA PEQUENA AA, 1,5V, ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADES
_ MARCA:
70 36 UNID | PILHA PEQUENA AAA, 1,5V, ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADE
MARCA: )
71 100 UNID | CHAVEIRO, MATERIAL PLASTICO, IDENTIFICADOR PARA CHAVES, FORMATO RETANGULAR |
TAM 4,80X 2,10 CM CORES SORTIDAS
MARCA:
72 24 UNID | PERCEVEJO - CX COM 100 UNIDADES
| MARCA:
73 12 UNID | PEN DRIVE 8GB
_ MARCA:
74 |12 UNID | PEN DRIVE 16GB N
MARCA:
85 10 UNID PORTA CLIPS- CONTENDO DIVISORIAS PORTA LAPIS/CLIPS/LEMBRETE- EM POLIESTIRENO,
COR FUME - INJETADO, IDEAL PARA ORGANIZAR SUA MESA DE ESCRITORIO E HOME
OFFICE COM 3 COMPARTIMENTO
- MARCA: N
76 3 UNID ELASTICO CONFECCIONADO EM LATEX Ne 18 — 1000 GRAMAS, PACOTE COM 1.100
PCT UNIDADES, CONTENDO A MARCA DO FABRICANTE E PRAZO DE VALIDADE DO
PRODUTO.
MARCA:
77 50 UNID PAPEL SULFITE COLORIDO A4, MEDINDO 210 X 297MM, GRAMATURA DE
PCT 75G/M? COM 50 FOLHAS NAS CORES AMARELA, AZUL, VERDE E ROSA.
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM EMPLASTICA, FECHADA E LACRADA. DEVERA
CONSTAR NA EMBALAGEM: CODIGO DE BARRAS E DADOS DE IDENTIFICAGAO DO
FABRICANTE. PRODUTO COM CERTIFICACAO AMBIENTAL FSC OU CERFLOR.
) | MARCA: -
78 4 UNID PAPEL COM SUPERFICIE VERGE. MEDIDA 210x297mm, 180g/m?. EMBALAGEM COM
PCT 50
FOLHAS - COR CREME
MARCA:
79 30 UNID | BOBINA EM PAPEL PARA TERMO IMPRESSAO EM IMPRESSORAS TERMICAS DIRETAS
PARA USO EM RELOGIO DE PONTO, MARCA HENRY, MODELO HEXA E HEXA ADV;
METRAGEM 300M LINEATURA 20 IPC ESPESSURA 2.8 LARGURA MINIMA DE 55MM
MARCA: ]
80 | 100 UNID | PROTETOR PLASTICO TIPO PORTA DOCUMENTO COM ABA, COR: TRANSPARENTE -
TAMANHO 85MM X 113MM
| | MARCA:
81 24 UNID CANETA CORRETIVA, PONTA de METAL A BASE DE AGUA, SEM ODOR E ATOXICO,
CONTENDO 8ML, POSSUINDO FORMULA EQUILIBRADA E DURADOURA COM SECAGEM
RAPIDA E PERFEITA COBERTURA PARA USO EM TEXTOS IMPRESSOS, TRAGCOS DE TINTA
ESFEROGRAFICA E FOTOCOPIAS, COM DISPOSITIVO INTERNO DE ESFERA MISTURADORA
PARA MELHOR A CONSISTENCIA DO PRODUTO ANTES DA SUA UTILIZACAO. MARCA
CODIGO DE BARRAS, VALIDADE, COMPOSICAO E DADOS DE IDENTIFICACAO DO
FABRICANTEMATERIAL PLASTICO APLICAGAO ESCRITA TIPO PONTA METAL CARGA 8 ML
| MARCA:
(82 |12 UNID CANETA PARA RETROPROJETOR, COMPOSTO DE RESINAS TERMOPLASTICAS, TINTA A
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| | 2,0MM, COR PRETA
| MARCA

83 |12 UNID | CANETA PARA QUADRO BRANCO, SUA PONTA DEVERA SER EM FORMATO ANATOMICO,
' MEDINDO NO MINIMO 6 MM DE COMPRIMENTO, PROPORCIONANDO SECAGEM RAPIDA
NA ESCRITA, EM SEU CORPO DEVERA CONTER MARCA E CODIGO DE BARRAS, NAS CORES

PRETO, AZUL E VERMELHO

‘ BASE DE ALCOOL, CORANTES, RESINAS, SOLVENTES, E PONTA DE POLIESTER DE

3.2 - FUNDAMENTACAO.

3.2.1 - A aquisigao sera nos termos inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

3.2.2 - O material a ser fornecido enquadra-se como bem comum nos termos do
inciso Xl do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

3.2.3 - Trata-se de compra cujo valor, previamente apurado, se enquadra no limite
imposto pelo inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021.

3.2.4 - Considerando que se trata de dispensa de licitagdo em razéo do valor, com
fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, bem como as caracteristicas
do objeto e seus requisitos, a elaboragdo de estudo técnico preliminar ndo foi
realizada por ser facultativa, nos termos do art. 15, | do Decreto Municipal n°
13.390, de 31 de outubro de 2023.

3.2.5 - A presente aquisigao esta prevista no Plano Anual de Contratagdes.

4 - FORMA DE ENTREGA/REQUISITOS

4.1 - Os materiais este Termo de Referéncia — TR deveréo ser entregues
parceladamente, devidamente embalados e lacrados e nas quantidades, conforme
autorizagao de fornecimento - AF.

4.2 - O prazo de entrega sera de até 10(dez) dias nas quantidades solicitadas,
contados a partir do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento - AF;

4.3 - Os materiais deverdo ser entregues intactos, sem amassados, danificacdes
ou qualquer outro defeito que possa comprometer a qualidade deles, respeitando-

se as embalagens primarias e secundarias;
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4.4 - As marcas apresentadas na proposta nao poderdo ser substituidas por outra
no ato da entrega da mercadoria, exceto se de qualidade igual ou superior e
devidamente justificada com a devida autorizacao.

4.5 - Devem ser atendidos os critérios indicados no Guia de Sustentabilidade da
Prefeitura de Americana, LEI N° 6.491. DE 18 DE DEZEMBRO DE 2020.

4.6 - Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.7 — A Autorizagdo de Fornecimento - AF dos objetos sera enviada por correio
eletrénico (compras@gama.sp.gov. br);

4.8 - A empresa podera entrar em contato com setor de compras, para dirimir
quaisquer duvidas referente aos objetos e quantidades solicitados, nos telefones
(19) 3408-8220, e pelo e-mail compras@gama.sp.gov.br.

5 - LOCAL DE ENTREGA

5.1 - Os materiais deverdo ser entreques na Sede da Guarda Municipal de
Americana - GAMA: Praga Tiradentes s/n°® - Bairro Colina — Americana/SP, CEP
13.478-479, no horario das 8h00 as 16h00.

6 - RECEBIMENTO

6.1 - Os materiais deverdo estar dentro das normas aplicaveis de qualidade e
garantias, caso nao satisfacam as especificagbes exigidas ou apresentem defeitos
e incorregdes, néo serdo aceitos, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez)
dias contados da notificaco;

6.2 - O prazo de entrega é de, no méximo, 10 (dez) dias ap6s emissdo da AF e a
empresa devera obedecer aos prazos determinados para a entrega dos materiais.
6.3 - Os materiais devem ser novos, de primeiro uso, devidamente acondicionados,
e acompanhados de Nota Fiscal, conforme condi¢gdes e especificacdes descritas
neste instrumento e em todos os seus anexos, bem como na proposta de precos

apresentada.
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7 - DA GARANTIA

71 - Os materiais deverdo ser certificados pelo INMETRO e estar,
comprovadamente, dentro das especificagdes das normas tecnicas da ABNT
pertinentes a cada item:

7.2 - Os materiais deverdo estar em plena validade, observando-se os prazos
indicados pelos fabricantes:

7.3 - Nao seréo aceitos materiais com validade vencida ou com data de fabricacdo
defasada;

7.4 — A empresa fornecedora dos materiais sera responsavel pela substituigdo,
troca ou reposicdo dos materiais porventura entregues com defeito, danificados.
ressecados ou ndo compativeis com as especificagbes apresentada.

8 - OBRIGAGOES

8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1.1 — No pre¢o proposto deveréo estar incluidas todas as despesas que possam
recair sobre o objeto, tais como custos de transporte, fretes, carga e descarga sem
Ccusto adicional a GAMA, impostos, etc.:

8.1.2 - A contratada devera providenciar a imediata corregéo de deficiéncias,
falhas ou irregularidades constatadas pelo gestor referente as condi¢des firmadas
no contrato, substituindo os produtos por outro de caracteristicas iguais ou
superiores, se necessario;

8.1.3 - A contratada devera acatar de modo imediato as solicitagbes da
fiscalizagao/gestor do contrato:

8.1.4 - Entregar os produtos objetos do contrato, conforme especificacbes e
previsdes constantes neste TR:

8.1.5 - Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou
indiretamente, sobre o objeto;

8.1.6 - Comunicar a GAMA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade
que venha interferir na execugdo do objeto da contratagao;
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8.1.7 - Responder por danos materiais e fisicos, causados por seus empregados,
diretamente a GAMA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

8.1.8 - Ter seus funcionarios identificados quando da entrega do objeto nas
dependéncias da GAMA:

8.1.9 - Repor, de acordo com a necessidade, sem quaisquer énus a GAMA, o
objeto entregue que ndo esteja de acordo com esse TR, decorrente de erros
constatados de responsabilidade da contratada:

8.1.10 - Pronto atendimento as solicitagbes da GAMA para reposicéo de materiais,
S€ necessario;

8.1.11 - Fornecimento do objeto com base nas melhores praticas do mercado:
8.1.12 - Observancia da legislagéo especifica e das melhores praticas no tocante a
preservagéo do meio ambiente;

8.1.13 - Cumprir, durante a vigéncia do contrato. todas as exigéncias constantes na
legislacdo e normas pertinentes e no proprio contrato;

8.1.14 - Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos no Termo de
Referéncia, se houver.

8.1.15 - Nao transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam
fabricantes, representantes ou quaisquer outros, exceto naquilo que for autorizado
nos termos deste documento.

8.1.16 - Garantir o sigilo sobre quaisquer dados informagdes, documentos e
especificagbes que venham a ter acesso em razio da contratag@o, ndo podendo,

sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.
8.1.17 - Atuar em conformidade com a legislacéo vigente sobre protecdo de dados

relativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (‘Dados Pessoais”) e as
determinagdes de 6rgdos reguladoresffiscalizadores sobre a matéria, em especial,
a Lein® 13.709/2018 (LGPD), e incluindo, entre outros, a Lei 12.965 (Marco Civil da
Internet), de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11 de maio de 2016,
no que couber, e demais leis e regulamentos aplicaveis. No caso de situacdes ndo
definidas nesta clausula aplica-se o disposto na Lei n° 13.709/2018.
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8.1.18 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Guarda
Municipal de Americana ou a terceiros em razio de agao ou omissdo, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus prepostos.

8.1.19 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagéo
exigidas na contratagao.

8.1.20 - O contratado sera obrigado a substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
8.1.21 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugédo do contrato, e ndo excluira

nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

8.2 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

Séo obrigagdes da Guarda Municipal de Americana - GAMA, além daquelas
dispostas em lei:

8.2.1 - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacdes decorrentes do contrato.

8.2.2 - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, comunicando & contratada
as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.

8.2.3 - Remuneragdo a contratada pelos produtos efetivamente entregues; o

pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos do aceite da nota fiscal.

9 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1- Cabera ao gestor notificar a contratada, caso identifique alguma irregularidade
no fornecimento do objeto.

9.2 - A gestdo administrativa do contrato cabera servidora Sra. Maria Gisela
Caetano mat. 555 a quem compete gerenciar quaisquer alteragdes decorrentes da
contratagao.

9.3 - A fiscalizagdo do contrato sera realizada pela servidora Sra. Nathaly Rose

Garcez dos Santos mat. 1146 na condi¢do de representante do contratante.
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9.4 - Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, para a entrega do(s) material
(is) seré designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados, sendo permitida a assisténcia de terceiros.

9.5 - A fiscalizagéo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, n&o implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5.1 - Realizada a entrega, o responsavel pelo recebimento devera atestar a Nota
Fiscal e entrega-la no Setor de Compras, para que seja providenciado o
pagamento.

9.5.2 - O ateste da Nota Fiscal devera conter obrigatoriamente: 0 nome legivel do
servidor responsavel pelo recebimento, o nimero da matricula e a data de

recebimento.

10 - CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

10.2 - Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e enviar a nota
fiscal, para fins de validagio/ateste pelo fiscal do contrato e posterior liquidagao.
10.3 - O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias do aceite da nota fiscal.
10.4 - Para fins de liquidac&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: prazo de validade, data da emissao, dados do contrato e do
orgéo contratante, o periodo respectivo de execucao do contrato, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.5 - Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizagéo da situagéo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.

10.6 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na
legislagdo aplicavel.

10.7 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

10.8 — Destacar o Imposto de Renda — IR, ou Declaracéo de que a empresa e
optante pelo Simples Nacional, conforme dispde o Decreto Municipal
n°13.280/2023, mantendo a Guarda Municipal de Americana — GAMA isenta de
quaisquer reivindicagbes, demandas, queixas e representacdes de qualquer
natureza, decorrentes de sua ag&o ou omissao.

10.9 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

10.10 - No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

11. SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 - A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, por meio de selegédo da proposta de menor prego.

11.2 - As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos e deverdo ser mantidas durante todo o

periodo de vigéncia do contrato.
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12. ESTIMATIVA DO PRECO

12.1 - A estimativa do prego sera realizada concomitantemente a selegdo da
proposta economicamente mais vantajosa, procedendo-se a pesquisa de precgos
com fornecedores do ramo de atividade habituais e que integram a base de dados
cadastrais ou que comprovadamente possam realizar o fornecimento, conforme
artigos 32 e 33 do Decreto Municipal 13.390/2023.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1 - Os recursos financeiros estéo previstos na categoria econémica n° 33.90.30

14 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 — O contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 111 da Lei Federal 14.133/2021.

Americana, 04 de junho de 2024.

Central de Plahejamento Estratégico
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