GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA - TR

1 - OBJETO: “CONTRATACAO DE SERVICOS DE REALIZACAO DE
CALCULOS JUDICIAIS E PERICIA TECNICA CONTABIL, COM PARECERES
TECNICOS, EM PROCESSOS EM QUE A GUARDA MUNICIAPAL DE
AMERICANA FIGURE COMO PARTE DA RELACAO PROCESSUAL,
CONFORME ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA”.

2 — ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Os servicos a serem executados pela contratada sao:

2.1 - Elaboragio de calculo de liquidagao/cumprimento de sentenga (civel, trabalhista ou
tributario) com emissdo de parecer técnico indicando os dados do processo ¢ das partes, 0s
documentos utilizados, periodos e verbas consideradas, os critérios e parametros utilizados.

2.2 - Analise de calculo com emissdo de parecer técnico para impugnagdo de calculo/pericia
contabil, especificando as razdes de acolhimento da impugnagao, bem como indicando os
dados do processo e das partes, os documentos utilizados, periodos e verbas consideradas, os
critérios e pardmetros utilizados.

2.3 - Atualizagio de célculos judiciais com emissdo de parecer técnico indicando os dados
do processo e das partes, os critérios e pardmetros utilizados.

2.4 - Os calculos de liquidagdo e cumprimento de sentenga que trata o Item 2.1, deverdo ser
claborados nos exatos termos do julgado, bem como devera respeitar a legislagao vigente,
especialmente quanto aos critérios de corre¢do monetaria, aplicagao de juros e recolhimentos
fiscais e previdenciarios.

2.5 - Quando da analise dos célculos e emissdo do parecer técnico para impugnagao ou
embargos, previsto no Item 2.2, o parecer técnico devera apontar as inconsisténcias
existentes no laudo da parte contraria, comprovando-as devidamente.

26 - Os calculos deverdo ser apresentados com planilha detalhada, em petigao propria
(formato exigido pelo Poder Judiciario), demonstrando a metodologia utilizada.

2.7 - Elaboragio de calculo judicial trabalhista mediante a utilizagdo do sistema PJE-Calc,

caso seja solicitado.
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2.8 - Nos servicos acima elencados, estdo inclusas as atividades abaixo enumeradas de
forma exemplificativa:

a)

b)

c)

d)

€)

g)

Exame e conferéncia dos calculos e laudos periciais contabeis ja existentes nos autos
de processo em que a GAMA seja parte, em todas as fases processuais;

Leitura e interpretagio do processo, especialmente dos termos da sentenga
condenatéria transitada em julgado, da qual se extraira os pardmetros para elaboragao
do calculo e/ou laudos periciais contabeis analisados e/ou elaborados, bem como dos
documentos correlacionados, apresentados pela GAMA;

Elaboragio e revisio de calculos contabeis, inclusive cdlculos de
liquidagdo/execugao, em planilhas individualizadas, em processos em que a GAMA
seja parte, em todas as fases processuais, para embasar a defesa da GAMA em juizo;

Verificagdo de indices de juros e corregdo monetéaria apresentados em processos de
execucdo ou liquidagdo de sentenca em que a GAMA seja parte;

Elaboracio de pareceres e/ou laudos contdbeis minuciosos para embasar a defesa da
GAMA;

Verificagdo, reviso e realizagdo de calculos em processos de execugdo de qualquer
natureza em processo que a GAMA seja parte;

Analisar os célculos da parte contraria e dar subsidios para a impugnacdo de
homologagdo de calculos, para elaborar embargos a execugdo e impugnagdo aos

embargos a execugao,

h) Apontamento de fundamentos legais ¢ subsidios para elaboragio de Embargos e/ou
impugnagio a homologagao dos calculos ¢/ou agravo de petigdo, caso seja necessario.

3 - CONDICOES GERALIS:

3.1 - A andlise deve ser pormenorizada de todo o processo no que tange aos elementos
necessarios a elaboragdo dos calculos ¢ sua solugdo, verificando-se desde a inicial,
contestacdo, as decisdes judiciais, sentengas, acorddos, alegagdes das partes, nao se tratando

de mera atualizagdo de valores.

3.2 -

Os calculos sdo complexos e demandam conhecimento especifico, podendo

compreender andlise de longos periodos, bem como pedidos cumulados num mesmo
processo, como por exemplo: analise de cartdo de ponto para langamento de horas extras
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(feriado, diurna, noturna ¢ em prorrogagdo), descanso semanal remunerado — DSR, grau de
risco, conferéncia de recolhimentos de FGTS, reajustes, calculo de devolugdo
previdenciaria, periculosidade devida e dobra de férias, dentre outros, aplicando os
respectivos reflexos.

3.3 - A contratada devera possuir estrutura fisica para execugdo dos servigos contratados,
dispondo de meios tecnoldgicos para envio e recebimento de documentos, bem como devera
possuir estrutura e equipamentos necessarios ao atendimento no estabelecimento da

Contratante, quando o atendimento presencial for necessario.

3.4 - A contratada devera possuir pessoal qualificado e em quantidade suficiente para
realizagdo dos servigos contratados, no prazo estabelecido.

3.5 - Os servicos deverdo ser realizados por profissionais com formacdo em ciéncias
econdmicas, contabilidade ou administragio de empresas, devidamente registrados nos
orgdos de classe competentes.

3.6 - O prazo de execugdo do calculo sera de até¢ 05 dias, contados do envio da solicitagao
por e-mail, ressalvados os casos urgentes, onde sera indicado 0 novo prazo.

3.7 - A contratada devera comunicar a GAMA sobre quaisquer fatos que possam interferir
na boa execugdo dos servigos contratados.

3.8 - A contratada respondera por quaisquer prejuizos que der causa na execucdo dos
servicos, por conduta dolosa ou culposa, obrigando-se ao ressarcimento.

3.9 - Estimativa de 240 (duzentos e quarenta) calculos judiciais (trabalhistas e civeis) para

periodo;

4 - DO ACOMPANHAMENTO / GESTOR DO CONTRATO

Acompanhara como gestor do contrato, a servidora Maria Cecilia Caetano.
5— DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Fiscalizara o contrato a servidora Quitéria Maria Nunes.

6 — CONDICOES DE PAGAMENTO
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O pagamento scra realizado aos 28° (vigésimo oitavo) dias contados do aceite da Nota
Fiscal.

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Garantir o comportamento moral e profissional de seus empregados, cabendo-lhe
responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de
acio ou omissdo destes, inclusive por inobservancia de clausulas contratuais;

7.2 - Prestar os servicos, conforme especificagdes e previsdes constantes no Termo de
Referéncia — TR;

7.3 - Dispor de mao-de-obra qualificada para a realizagdo dos servigos, atendendo toda a
legislagdo e normas pertinentes;

7.4 - Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre
a prestagdo dos servigos, mantendo a Guarda Municipal de Americana — GAMA isenta de
quaisquer reivindicagdes, demandas, queixas e representagdes de qualquer natureza,
decorrentes de sua agao ou omissao;

7.5 - Comunicar 8 GAMA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha
interferir na execugdo do objeto da contratagao;

7.6 - Responder por eventuais danos causados por seus empregados ou representantes,
diretamente 8 GAMA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

7.7 - Refazer, de acordo com a necessidade, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE,

qualquer parte dos servigos decorrentes de erros constatados de responsabilidade da
CONTRATADA;

9 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado vigoraré pelo prazo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
podendo ser renovado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

Maria Cecilia Caetano

Departamento de Pessoal
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