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GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA
B Estado de Sio Paulo

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 122/2026
CONTRATACAO DIRETA — DISPENSA DE LICITACAO
Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021

1-OBJETO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO
PARCELADO DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO - GLP, ACONDICIONADO EM
RECIPIENTES DE 45 KG (P-45) E 13 KG (P-13), DESTINADO AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA GUARDA MUNICIPAL DE AMERICANA — GAMA.

2 — JUSTIFICATIVAA presente contratagdo tem por objetivo assegurar a continuidade do
fornecimento de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, insumo indispensavel ao funcionamento
da cozinha institucional e demais unidades da Guarda Municipal de Americana — GAMA
que utilizam o produto em suas atividades rotineiras.

O GLP é empregado principalmente na cozinha instalada na sede da Corporacéo,
responsavel pelo preparo das refeicdes disponibilizadas aos servidores em servico,
contribuindo diretamente para a manutencéo das condicbes adequadas ao desempenho
das atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pela Autarquia.
Considerando a proximidade do encerramento da contratacao vigente e o fato de a atual
contratada nao ter manifestado interesse na renovagao ou prorrogagao contratual, torna-se
necessaria a realizagdo de novo procedimento de contratacdo, visando garantir a
continuidade do abastecimento e evitar prejuizos ao funcionamento regular das atividades
institucionais.

Considerando que o valor estimado da contratagao se enquadra nos limites previstos para
contratagao direta, o procedimento sera realizado com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Nos termos do art. 15, inciso |, do Decreto Municipal n® 13.826/2025, a elaboragédo de
Estudo Técnico Preliminar — ETP é facultativa para contratagdes realizadas por dispensa
em razao do valor.

A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA da Guarda
Municipal de Americana, estando alinhada ao planejamento institucional e as necessidades

operacionais da Corporagéo.
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3 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Trata-se de contratagao para fornecimento de bem comum, nos termos do art. 6°, inciso
Xlll, da Lei n°® 14.133/2021, consistente no fornecimento parcelado de Gas Liquefeito de
Petréleo — GLP, acondicionado em recipientes de 45 kg (P-45) e 13 kg (P-13), cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes

usuais de mercado.

3.1 — Quadro Resumo com Descrigido e Quantitativo

Item | Descrigao Unidade | Quantidade

01 Gas Liquefeito de Petrdleo — GLP, composto por | Unidade | 106
propano e butano, acondicionado em recipiente de 45
kg (P-45), conforme especificacbes deste Termo de

Referéncia.

02 Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, composto por | Unidade | 16
propano e butano, acondicionado em recipiente de 13
kg (P-13), conforme especificagcbes deste Termo de

Referéncia.

3.2 - GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO — GLP

3.2.1. O produto devera consistir em Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, composto por
propano e butano, acondicionado em recipientes de 45 kg (P-45) e 13 kg (P-13), conforme
quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.2.2. Os recipientes deverdo ser entregues devidamente lacrados, identificados pela
empresa distribuidora ou envasadora responsavel, sem indicios de violagao, vazamentos,
avarias ou quaisquer irregularidades que comprometam sua utilizagao.

3.2.3. O produto e os recipientes deverdo atender integralmente as normas e
regulamentacées expedidas pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis — ANP, bem como as demais disposi¢des legais e técnicas aplicaveis a
espécie.

3.2.4. Os recipientes deverao apresentar condigbes adequadas de conservagao, seguranga

e utilizacdo, observadas as exigéncias dos 6rgaos reguladores competentes.
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3.2.5. O produto que apresentar alteragdo de qualidade, irregularidade ou néo
conformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia podera ser recusado pela
fiscalizagao contratual, devendo ser substituido pela contratada sem énus adicional para a

Contratante.

4 — REQUISITOS E PRAZOS DE EXECUGAO

4.1 — Na execugdo do objeto deverao ser observados, no que couber, os critérios
estabelecidos no Guia de Sustentabilidade da Prefeitura Municipal de Americana, instituido
pela Lei Municipal n° 6.491, de 18 de dezembro de 2020.

4.2 — N&ao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo hipoteses
expressamente autorizadas pela Administragao e permitidas pela legislagéo vigente.

4.3 — Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

4.4 — O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme necessidade da Guarda
Municipal de Americana — GAMA, mediante solicitacdo da Contratante durante a vigéncia
contratual.

4.5 — As entregas deverao ocorrer no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
contadas da solicitacdo emitida pela Contratante.

4.6 — Excepcionalmente, em situagdes de urgéncia devidamente justificadas pela
Administracao, as entregas poderao ser solicitadas aos finais de semana, feriados ou fora
do horario comercial.

4.7 — Os recipientes deverao ser entregues devidamente lacrados, em perfeitas condi¢cbes
de utilizacao e em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.8 — Os recipientes de 45 kg (P-45) deverao ser instalados pela contratada no local
indicado pela Administracao, por profissional devidamente capacitado para a execugao da
atividade.

4.9 — Os recipientes recusados pela fiscalizagdo em razao de irregularidades, defeitos,
vazamentos, avarias ou desconformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia deveréao ser substituidos sem 6nus para a Contratante.

4.10 — A Guarda Municipal de Americana possui recipientes préprios para realizagao das
trocas, nédo sendo necessario o fornecimento de recipientes em regime de comodato.

Havendo impossibilidade técnica para realizacdo da troca, a contratada devera
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disponibilizar recipiente equivalente em comodato, sem custos adicionais para a
Administragao.

4.11 — Todas as despesas relativas ao transporte, frete, carga, descarga, instalagdo dos
recipientes P-45, substituicdes eventualmente necessarias e demais custos indispensaveis

a perfeita execugao do objeto correrdo por conta exclusiva da contratada.

5 - LOCAL DE ENTREGA
5.1 — As entregas deverao ocorrer na Sede da Guarda Municipal de Americana — GAMA,
localizada na Praga Tiradentes s/n°, Bairro Colina, Americana/SP, ou em outro local

previamente indicado pela Administragao.

6 — OBRIGAGOES

6.1 — Obrigagoes da Contratada

6.1.1 — Fornecer os produtos conforme as especificacbes, quantitativos e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.2 — Realizar as entregas no prazo estabelecido pela Administracdo, observadas as
condicdes de execucgao previstas neste Termo de Referéncia.

6.1.3 — Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execucao do objeto, incluindo
transporte, frete, carga, descarga, instalacdo dos recipientes de 45 kg (P-45) e demais
despesas decorrentes do fornecimento.

6.1.4 — Substituir, sem 6nus para a Contratante, os recipientes ou produtos que apresentem
defeitos, vazamentos, avarias, irregularidades ou desconformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.5 — Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer a execugao contratual.

6.1.6 — Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de
acao ou omissao relacionada a execugao do objeto.

6.1.7 — Manter durante toda a execucgdo contratual as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificagcao exigidas na contratagao.

6.1.8 — Observar integralmente a legislagéo, normas técnicas e regulamentagdes aplicaveis

ao fornecimento de Gas Liquefeito de Petrdleo — GLP.

6.2 — Obrigacoes da Guarda Municipal de Americana - GAMA
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6.2.1 — Solicitar os fornecimentos conforme necessidade da Administracao.

6.2.2 — Receber os produtos fornecidos, verificar sua conformidade com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e comunicar eventuais irregularidades a
contratada.

6.2.3 — Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, registrando eventuais ocorréncias e
determinando as medidas corretivas cabiveis.

6.2.4 — Efetuar o pagamento a contratada em até 30 (trinta) dias apds o ateste da Nota
Fiscal, observadas as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2.5 — Designar formalmente gestor e fiscal da contratacdo para acompanhamento da
execucao contratual.

6.2.6 — Disponibilizar os recipientes préprios da Administracéo destinados a realizacéo das

trocas, quando aplicavel.

7 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

7.1 — A execucgdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal
formalmente designados pela Administragédo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

7.2 — Compete ao gestor da contratacao realizar a gestado administrativa do ajuste, inclusive
controlar prazos, promover providéncias administrativas, acompanhar a execugao
contratual e adotar as medidas necessarias ao regular cumprimento do contrato.

7.3 — Compete ao fiscal da contratacdo acompanhar a execug¢ao do fornecimento, verificar
a conformidade dos produtos entregues com as especificagdes deste Termo de Referéncia,
registrar ocorréncias e determinar a ado¢ao das medidas corretivas necessarias.

7.4 — O gestor e o fiscal deverao notificar formalmente a contratada sempre que
identificarem falhas, irregularidades ou descumprimento das obrigagdes contratuais.

7.5 — A fiscalizagao exercida pela Administragcdo nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada por danos, falhas, vicios ou irregularidades decorrentes da execugao do
objeto, nos termos do art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

7.6 — Apo6s a verificagdo da regular execugao do fornecimento, o fiscal devera atestar a
Nota Fiscal e encaminha-la para as providéncias de pagamento.

7.7 — O ateste devera conter a identificagao do servidor responsavel, matricula funcional e

data do recebimento, para fins de controle administrativo e rastreabilidade.

8 — RECEBIMENTO DO OBJETO
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8.1 — O recebimento do objeto ocorrera mediante verificagdo da conformidade dos
produtos entregues com as especifica¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2 — Os recipientes entregues deverao estar devidamente lacrados, em perfeitas
condigbes de utilizagdo e em conformidade com as normas técnicas e regulamentares
aplicaveis.

8.3 — Constatada qualquer irregularidade, defeito, vazamento, avaria ou desconformidade
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, a contratada sera notificada para
promover as corregdes ou substituicdes necessarias, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

8.4 — O fiscal da contratacido atestara o recebimento dos produtos apds a conferéncia da

conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

9 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1 — O pagamento sera efetuado de acordo com os quantitativos efetivamente fornecidos,
mediante ordem bancaria, por meio de crédito em conta corrente de titularidade da
contratada.

9.2 — A Nota Fiscal devera corresponder aos produtos efetivamente entregues e recebidos
pela Contratante no respectivo periodo de faturamento.

9.3 — O pagamento ficara condicionado ao ateste do fiscal da contratagao, apds verificagdo
da regular execugao do objeto e da conformidade dos produtos fornecidos.

9.4 — O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do ateste
da Nota Fiscal.

9.5 — Para fins de liquidacdo da despesa, serdo verificadas a regularidade fiscal da
contratada, a conformidade da Nota Fiscal apresentada e a compatibilidade entre os
produtos fornecidos e as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.6 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o
pagamento permanecera suspenso até a regularizagdo da pendéncia, reiniciando-se a
contagem do prazo apds sua corregao.

9.7 — No pagamento serao efetuadas as retengdes tributarias legalmente aplicaveis.

9.8 — Sera considerada como data do pagamento aquela constante na emissdo da
respectiva ordem bancaria.

9.9 — Em caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, observar-se-a o disposto no art.
143 da Lei n°® 14.133/2021.
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10 - SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 — A contratacio sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o0 menor preco
global, desde que atendidas as especificagdes técnicas e os requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

10.2 — As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e de qualificagao técnica
observardo a legislacdo vigente e deverdo ser mantidas durante toda a execucgado

contratual.

11 - ESTIMATIVA DE PRECOS
11.1 — A estimativa de precos sera elaborada mediante pesquisa de mercado junto a
fornecedores compativeis com o objeto da contratagdo, observando-se os critérios

estabelecidos no Decreto Municipal n® 13.826/2025 e demais normas aplicaveis.

12 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
12.1 — Os recursos financeiros destinados a execugao do objeto correrdo por conta da

seguinte classificacdo orgamentaria: 33.90.30 — Material de Consumo.

13 — PRAZO DO CONTRATO
13.1 — O contrato tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Americana 24 de junho de 2026.

Cleiton Marques de Souza

Central de Planejamento
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